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Einführungsteam 12/22
Organisatorische Umsetzung vorbereiten, 
päd. Konzepte, Elterneinbindung, 
Kommunikation, ext. Begleitung

Zielkriterien 08/22
Transparenz der Gruppengestaltung, 

Start Konzeptplanung 01/23
Einführungsteam, Feedback, 

nächste Schritte

Lösungsalternativen 11/22
Organisatorische Faktoren,

Wanderbewegungen, Zugang/Abgang
Kinder, Zukunftssicher,

Infoabend

Bestandsaufnahme 07/22
Anzahl Kinder, Verfügbare Stellen, 
Raumsituation, Gruppensituation

01

Timeline 
7/22 – 1/23
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Kinder/ Gruppen 5/23
Gruppenzuordnung nach Kriterien und 
Gesprächen, Planungstreffen KA/Träger/Kita
Coaching

Erarbeitung 03/23
Gruppengestaltung, Einführungsteam, 
Voschulkonzept “Schulstarter”, Trennung
Hort und Kita, Raumkonzept, Coaching

Start Vorbereitung 06/23
Einführungsteam, Feedback, 

nächste Schritte, Konzeptentwicklung,
Coaching

Planung 04/23
Planung der Einrichtung/ Umbau, 

Hospitationen, Coaching 

Erarbeitung 02/23
Coaching, Personalzuordnung,

Einführungsteam, Elterncafé Vorschule

06

Timeline 
2/23 – 6/23



Träger

Mini 
(U3)

Midi 
(Ü3)

Maxi
HS

Maxi 
(HO)

Hauskoodinator:innen
Wochenplan einfordern
(evaluieren), Teamrunden, …

Haus- und Einrichtungs-
übergreifende Projekte, 
Personal- & Raumplanung…

Personalplanung, Päd. Leitung, 
Personalführung

Bewirtschaftung, Instandhaltung
Kooperation sicherst., Verträge, 
Sicherstellung Personalschlüssel

Organisation

Hortleitung
stellv. Leitung

Kitaleitung, 
stellv. Leitung

Erweiterte Einrichtungsleitungen
Leitung, stellv. Leitung, 

je ein/e Hauskoordinator:in



Kitaleitung

Stellv. Leitung

Hauskoordinator:in

MINI

Hauskoordinator:in

MIDI
Projektbox

Schulstarter

KiGaAPP

Feste

Kitakonzeption/ 
Weiterentwicklung

Fachkräfte:

Kinderschutz
Hygiene

Sicherheit  und Prävention

Organigramm Kita
Übersicht –draft-
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Vertreter:innen
der Erziehungs-

berechtigten

Vertreter:innen
der 

Erzieher:innen

Vertreter:in des 
Trägers

Aufgaben gem. Kitagesetz:

• In diesem Gremium arbeiten die verantwortlichen Erwachsenen, zum 
Wohl der Kinder mit dem Ziel der Umsetzung des Brandenburger 
Bildungsprogramms, zusammen. 

• Der Kita-Ausschuss wirkt bei allen Fragen mit, die für die Arbeit in der 
Kindertagesstätte gleichermaßen von Wichtigkeit für die Eltern und 
Beschäftigten sind. 

• Er beschließt über pädagogische und organisatorische 
Angelegenheiten der Kindestagesstätte, insbesondere über die 
pädagogische Konzeption, und er berät den Träger hinsichtlich 
bedarfsgerechter Öffnungs- und Schließzeiten. 

• Er hat die Aufgabe, die Erziehungsarbeit in der Kindertagesstätte zu 
unterstützen und die Zusammenarbeit zwischen Kindertagesstätte 
und Eltern zu fördern. 

Kitaausschuss Krämerkids
Aufgaben/Zusammenarbeit/Wirkung
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Waldzwerge

Krämer Kids
(Ehemals Blau)

Gruppen:

Siebenschläfer 

Fledermäuse

(Ehemals Grün)

Gruppen:

Rehkitze 

Eichhörnchen

(Ehemals Rot)

Gruppen:

Füchse 

Waldmäuse

(Ehemals Gelb)

Gruppen:

Waschbären  

Frösche

Waldwichtel
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Nachzufragen in der 
Kita

Nachzufragen in der Kita

HAUS  MINI - WALDWICHTEL

Gruppen
Gruppe/Personal



Nachzufragen in 
der Kita

H A U S  MIDI - WALDZWERGE

Nachzufragen in der 
Kita

Gruppen
Gruppe/Personal



Gruppen
Gruppe/Raum/Alter: 01. August 2023

Kapazität 178, aktuell: 120,  Zielkapazität: ~ 150 (08/2024)

Rehkitze

7 Kinder (grün U3)

Eichhörnchen

7 Kinder (grün U3 & 
Ü3)

Füchse

7 Kinder (rot U3)

Waldmäuse

10 Kinder (rot U3 & Ü3)

Waschbären

20 Kinder (gelb Ü3)

Frösche

23 Kinder (gelb Ü3)

Siebenschläfer

23 Kinder (blau Ü3)

Fledermäuse

23 Kinder (blau Ü3)

MIDIMINI



Gruppen
Gruppe/Haus/Aktivitäten

Startsituation
Ausbau “Halboffene Angebote”
Nutzung Hortgebäude
Kl. Caféteria (Anpassungen)
Caféteria (Anpassungen)

MIDIMINI

Angebote GruppeAngebote Gruppe

Angebote HausAngebote Haus
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Tagesablauf - Beispielhaft
06:00 –
07:00

Frühdienst in einer Gruppe

Ab 07:00 in allen Häusern

8:00 Frühstück im Gruppenraum

9:00 Morgenkreis

9:30

11:00

12:00

Ab 14:00

15:30

Ab 16:30

15:00

Mittagessen

Vesper im Gruppenraum

Spätdienst bei den 
Füchsen/Waldmäusen 

Spätdienst im Gruppenraum oder draußen

Freispiel / Angebote

Mittagsruhe/ Angebote/ Freispiel

Abholstart

Individuelle Obstpause
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Zuordnung der Kinder

Bitte schauen Sie jetzt in Ihren Umschlag! 

Finden Sie sich, bei Bedarf, im entsprechenden Elterncafé 
in den Horträumen ein.



Vielen DANK: 

Ihre ansprechbaren Personen:

Konzeptänderung/ Entwicklung Kita:
Einführungsteam: Frau König

Themen zum täglichen Geschehen:
die aktuellen Erzieher:innen


